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HUONG DAN

X4y dung chwong trinh Cong tac Hoi va phong trao sinh vién va Chuin bi nhén
su cho cac CLB/D¢i/Nhom truc thudc Hoi Sinh vién truong nam hoc 2024 — 2025

Thuc hién chuong trinh cong tdc Hoi va phong trao sinh vién ndm hoc 2024 — 2025
theo dinh huéng chung ctua Hoi Sinh vién Thanh phd, Pang Uy — BGH nha truong va
BTV boan truong Dai hoc Quéc té. Tao su théng nhét va d@)ng bo trong hoat dong sinh
vién tai trudng nam hoc 2024 - 2025.

bam bdo cong tac xdy dung ddi ngli nhan sy chu chét cia CLB/DPdi/Nhom truc
thudc Hoi Sinh vién truong dung nhiém ky hoat dong, xay dung chuong trinh ndm hoc
2024-2025 cua ting don vi, chon ra Ban Chi nhiém c6 du nang luc, du nhiét huyét dé diéu
hanh hoat dong cua CLB/D§1/Nhém nhi¢m ky méi.

Ban Thu ky Hoi Sinh vién truong Pai hoc Qudc té can cir Didu 18 Hoi va quy ché
CLB/P%i/Nhém ban hanh huéng dan xay dung chuong trinh nim hoc 2024 - 2025 va cong
tac chuén bi nhan su, cu thé nhu sau:

I. XAY DUNG CHUONG TRINH HOAT PONG NHIEM KY 2024 — 2025

1. Nhiém vu trong tam trong nam hoc
- Déy manh viéc xay dung hoat dong dung véi muc tiéu va dinh hudng riéng ctia mdi
CLB/D6i/Nhom, tao diém nhan va su khac biét rd rét cua tung don vi.
- HO trg HSV truong, CLB/D61/Nhém chu trong viée td churc hoat dong tao moi truong dé
hoan thanh cac tiéu chi ctia Danh hiéu Sinh vién 5 t6t, tiy vao muc tiéu va dinh hudng
riéng ctia mdi CLB/D6i/Nhom dé hd trg nhirng tiéu chi khac nhau.
- Cac hoat dong nang cao kha ning ngoai ngit, k¥ ning hoi nhap, giao luu qudc té cho sinh
vién.
- Pa dang hoa thdi gian to chirc hoat dong: T6 chirc hoat dong phu hop véi thoi gian biéu
ctia sinh vién, diéu kién co s& vat chét ciia nha truong.

2. Yéu ciu ndi dung chwong trinh hoat ddng nim hoc
- Pam bao it nhat 70% trén tong s6 lwong hoat ddng trong nim phu hop va ding voi
muc tiéu, dinh huéng va nhiém vu cua riéng cua tirng CLB/D6i/Nhom.
- Pam bao tb chirc sinh hoat CLB/Pdi/Nhém thuwong xuyén, tao su gin két va tinh than
doan két trong CLB (c6 chwong trinh dur kién cu thé).



- C6 céc hoat dong tao diéu kién cho céc ban sinh vién khong phai la thanh vién chinh

thire cua CLB/D01/Nhom cung c6 co hoi tham gia sinh hoat, trao ddi, chia sé.

- Pam bao méi hoc Ki to chirc it nhat 4 hoat dong (trung binh mdi thang 1 hoat dong).

- Xay dung cac hoat dong dai han (néu c6) mét cach khoa hoc, tranh viéc tap trung to

chirc chi mét hoat dong trong sudt ca hoc ky. Hoic néu co thi tinh toan phuong an dé co

thé trién khai nhiing hoat dong khac theo ké hoach dung thoi gian.

- Chu dong phdi hop véi it nhat 1 CLB/Poi/Nhém khac trong trudng (co ciing mang hoat

dong) dé ting cudng tinh giao luu gitta cac don vi va mo rong quy md t6 chirc hoat dong.
3. Kinh phi hoat djong

- M&i don vi du tru kinh phi tir truong trong khoang tir 6.000.000 dong — 8.000.000 dong

va c6 thé thay d6i tly tinh chat mdi don vi (nhung khong thay doi 16m).

- Ting cwdng cac hoat ddng giy quy tai co sd, hodc xin tai trg tir cac don vi ngoai dé hd

trg thém cho phan chi phi t6 chirc cac chuong trinh.

- V@ viéc thu quy ciia CLB/P$i/Nhom: cac don vi tiy vao muc dich st dung va yéu cau

hoat dong ctia don vi dé c6 thé ap dung thu quy cia CLB/D6i/Nhom ddi véi cac thanh vién

cho nhiing hoat dong chung cta don vi.

Luu y: Cic co s¢ xdy dung chuwong trinh chi tiét, cu thé, cdc chirong trinh ddc biét phat

sinh trong ndm phdi c6 sw dong y ciia Thuong trwc Hpi Sinh vién trwong. Kinh phi cho

nhitng chirong trinh phat sinh (néu c6) phdi tie vin déng.

II. QUY TRINH CHUAN BI NHAN SU’

Quy trinh chuan bi nhan sy dam bao thuc hién theo quy trinh 05 budc nham tao sy
déng thuan cao trong Hoi vién, thanh vién sinh hoat tai don vi, Ban Chu nhi¢ém duong
nhiém cua don vi va Hoi Sinh vién truong:

- Buée 1: CLB/D6i/Nhém t6 chirc 14y ¥ kién gi6i thiéu nhan sy tham gia BCN nhiém ky
moi.
- Buéc 2: BCN duong nhiém giri Bao cdo quy trinh thue hién liy y kién nhan sy tham
gia BCN CLB/P§i/Nhém nhiém ky 2024 - 2025 va danh sach dé cir BCN nhiém ky m&i
tir 5 dén 7 nguoi.
- Buée 3: Cac don vi dang ki lich gap Thuong tryc Hoi Sinh vién truong dé trao do6i vé
nhan sy BCN méi va vé chuong trinh ndm hoc 2024 — 2025 cua don vi.
+ Thanh phan: BCN nhiém ky méi theo danh sach dé cu.

Pai dién BCN cii (khuyén khich nén 1a Chu nhiém/Ddi trudng).
+ Thoi gian: 12/8 — 16/8/2024.
+ Dia diém: Truc tiép tai Van phong Héi Sinh vién truong O1.111.
- Buéc 4: Thong nhat phuong an nhéan sy va Chuong trinh nam hoc 2024 — 2025 theo dinh
hudng cuia Ho1 Sinh vién truong.
- Buée 5: Cac don vi gui Cong van dé nghi chuan y BCN nhiém ky 2024 — 2025 va
Chuong trinh nam hoc 2024 — 2025.



1. TIEN PO THUC HIEN

NOIDUNG CAN | THOI GIAN ,
STT CHUAN BI THU'C HIEN GHICHU
- Céc don vi chu dong dang ky thoi gian
trong khung gio tir 08:00 dén 16:00
ngay 12/8 — 16/8/2024 qua duong link:
https://tinyurl.com/dklichlamviecHSV
- Pia diém: Truc tiép tai VP O1.111.
- Néu c6 nhiéu hon 1 don vi ding ky
thot gian gdp va lam viéc trung nhau thi
Diang k§ thoi gian gip Ya‘m ?hbng ’HSV ’tru:(‘)’r‘lg s€ vu:u tiké? dczn
N A .. , vi ding ky truéc va phan hoi dén
| va . fam Vl@?. ch Trl‘m'c 17500 (nhirng) don vi con lai tai sheet dang ky
T.Iiuorng‘truc Hoi Sinh | ngay 03/8/2024 dé chon khung thoi gian khac.
vien truong.

- Sau 17:00 ngay 03/8, cac don vi chua
dang ky thoi gian phai theo lich sap xép
cua HSV truong.

- HSV truong khong xét duyét chuong
trinh ndm hoc va phuong 4n nhan sy ddi
v6i nhitng don vi khong tham gia bubi
gap, hoac tham gia khong ding theo
thanh phan d3 néu trong hudéng dan.

Gui Bao cao quy trinh
thuc hién lay y kién
nhan sy tham gia
BCN CLB/D%i/Nhom
nhiém ky 2024 -
2025.

Cap nhat danh sach dé
ct BCN nhiém ky
méi tir 5 dén 7 nguoi.

Xay dung chuong
trinh nam hoc 2024 -
2025 va gui du thao
chuong trinh hoat
dong vé HSV truong

ft nhat 03 ngay
treée budi lam
viec voi HSV
truong

Thyuc hién theo mau va ding tai ban
mém qua thu muc dugc chia sé cho cac
don vi qua email.



https://tinyurl.com/dklichlamviecHSV
https://drive.google.com/drive/folders/1YaTL-vDYQQ-7nOR5cJ_KiGnY3vNMxeG6?usp=sharing

Gap va lam viéc véi | Tor ngay 12/8
3 Thuong truc HSV | dén ngay
truong 16/8/2024

DPam bao dung thanh phan tham du da
dang ky.

- Pon vi dang tai ban mém cong van dé
nghi chuan y BCN nhiém ky 2024-2025
(theo mau) qua thu muc duoc chia sé

Giri cong van dé nghi cho cac don vi qua email.

chuin y BCN nhiém - Pon vi chifl.h stra Chl{:()’ngrg triqnh ném‘
ky 2024 - 2025 va . 17200 hoc theo ndi flung gop y C.lia Thuong
4 Chuong trinh hoat ruoc 20U tryc HSV truong, hoan thién chuong

dong nim hoc 2024 - ngay 19/8/2024 | trinh trén duong ‘dﬁn truc tuyén. Pong
2025 sau khi di théng tho1, ndp ban mém qua dia chi gmail
nhét. hsv(@iuyouth.edu.vn va ban cing vé VP
Ho1 Sinh vién truong O1.111. Van ban
ndp phai co chit ky cua Cha nhi¢m/Doi
trudng.

Cap gidy chimg nhan
hoat dong cua thanh [Trwéc 17:00| Thyc hién quy trinh theo thong bao sb
vién trong nhiém ky [ngay 19/8/2024 | 29/HSV ngay 25/7/2024.

2023-2024.

IV. QUY TRINH KY LUAT NHAN SU TRONG NAM HQC

Quy trinh ky luat nhan sy ddm bdo thuc hién theo quy trinh 05 budc nham tao sy
d@)ng thudn cao trong HGi vién, thanh vién sinh hoat tai don vi, Ban Chu nhi¢m duong
nhiém cua don vi va Hoi Sinh vién truong:
- Buée 1: Cac don vi giri Cong vian dé nghi ky luat nhan sy nim hoc vé Vin phong Hoi
Sinh vién truong va Thuong truc Hoi Sinh vién trudng.
- Buwde 2: Chu tich Ho1 Sinh vién truong triéu tap hop thanh vién Ban Chu nhiém va déng
chi Uy vién Ban Thu ky phu trach don vi dé lay y kién vé nhan sy ky luat 1an 01.
- Buée 3: Thuong truc Hoi Sinh vién truong triéu tdp hop thanh vién don vi dé lay ¥ kién
vé nhan sy ky luat
- Buwédc 4: Chu tich Hoi Sinh vién truong triéu tap hop thanh vién Ban Chu nhié€m, d@)ng chi
Uy vién Ban Thu ky phu trach don vi va déng chi Thuong truc Hoi Sinh vién trudng chu
tri budi hop thanh vién dé 1y ¥ kién vé nhan su ky luat 1an 02.
- Buée 5: Chu tich Hoi Sinh vién trudng ra quyét dinh chuan y vé ky luat nhan su (néu co).

Trén day 1a huéng din xay dung chuong trinh nam hoc va chuan bi nhan su cho céc


mailto:hsv@iuyouth.edu.vn

CLB/D6i/Nhom truc thudc Hoi Sinh vién truong, nhiém ky 2024 - 2025. Hoi Sinh vién
truong dé nghi cac co s& nghiém tuc thuc hién c6 hiéu qua ndi dung trén dé nhanh chong
6n dinh cong tac nhan sy tai co sé va chuan bj cho cac hoat dong trong ndm hoc méi.

TM. BTK HOI SINH VIEN TRUONG

Noi nhén: CHU TICH
- Ban Chap hanh Hoi Sinh vién truong;

- Cac Ban chuyén trach Hoi Sinh vién truong; (Ba ky)

- Ban Cht nhiém cac CLB/D§i/Nhom;

- Luu VP.

Lé Thi Phwong Huyén



