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HƯỚNG DẪN
Quy trình thành lập Câu lạc bộ – Đội – Nhóm sinh viên

trực thuộc Hội Sinh viên trường
I. QUAN ĐIỂM CHUNG:

1. Mục đích, ý nghĩa

- Câu lạc bộ - Đội – Nhóm Sinh viên là nơi tập hợp những sinh viên có cùng sở thích,
cùng nhu cầu nhằm mục đích:

- Tạo điều kiện cho sinh viên giao tiếp, ứng xử, vui chơi giải trí lành mạnh, bày tỏ quan
điểm, tâm tư nguyện vọng, đồng thời hỗ trợ giải quyết các vấn đề khó khăn, vướng mắc
trong học tập, công tác và trong cuộc sống.

- Giúp tổ chức Hội tập hợp, đoàn kết sinh viên thông qua các hoạt động của câu lạc bộ,
như: Học tập, văn hoá, văn nghệ, sở thích, nghiên cứu khoa học và các hoạt động xã hội
khác, góp phần đổi mới, nâng cao chất lượng hoạt động của Hội.

- Thông qua các hoạt động để tuyên truyền, nâng cao nhận thức về bản lĩnh chính trị,
đạo đức, lối sống, giáo dục lý tưởng cách mạng, truyền thống của dân tộc cho sinh viên.

2. Câu lạc bộ − Đội – Nhóm các cấp và quy định về cấp quản lý, cấp chỉ đạo:

- CLB - Đội - Nhóm cấp Trường: chịu sự chỉ đạo của Ban Thư ký Hội Sinh viên trường,
do Ban Chấp Hành Hội Sinh viên trường trực tiếp quản lý, kiểm tra và hỗ trợ hoạt động.

- CLB - Đội - Nhóm cấp Liên Chi Hội: chịu sự chỉ đạo của Ban Thư ký Hội Sinh viên
trường, giao cho Liên Chi Hội Khoa/BM trực tiếp quản lý, kiểm tra, hỗ trợ hoạt động và
báo cáo với Hội Sinh viên trường.

- Ban Thư ký Hội Sinh viên trường ra quyết định thành lập, sát nhập và giải thể các
CLB- Đội - Nhóm dưới sự quản lý, chỉ đạo của mình.

- Ban Thư ký Hội Sinh viên trường (Ban Chấp hành Liên Chi Hội Khoa/BM) chỉ định
các đồng chí cán bộ Hội hướng dẫn, kiểm tra, đánh giá, hỗ trợ hoạt động tại Câu lạc bộ -
Đội - Nhóm.

- CLB - Đội - Nhóm hoạt động dưới sự điều hành của Ban Chủ nhiệm.

3. Các loại hình hoạt động

- CLB - Đội - Nhóm học thuật: liên quan đến các ngành, nội dung học và đào tạo của
trường.

- CLB - Đội - Nhóm văn hóa nghệ thuật: văn học, điện ảnh, âm nhạc, múa, khiêu vũ,
nhảy hiện đại, mỹ thuật, nhiếp ảnh, thời trang, kịch, …



- CLB - Đội - Nhóm thể thao: bóng đá, bóng bàn, bóng chuyền, bóng rổ, cầu lông, võ
thuật, đá cầu, cờ, …

- CLB - Đội - Nhóm kỹ năng: kỹ năng công tác Đoàn – Hội, kỹ năng giao tiếp, ứng xử,
dẫn chương trình, nữ công gia chánh, …

- CLB - Đội - Nhóm tình nguyện vì cộng đồng.

II. QUI TRÌNH THÀNH LẬP CÂU LẠC BỘ - ĐỘI – NHÓM

1. Trao đổi với Ban Thư ký HSV trường về vấn đề thành lập CLB - Đội - Nhóm:

- Nhóm sinh viên tự khảo sát tình hình, nhu cầu, nguyện vọng của sinh viên sau đó trình
bày với Ban Thư ký Hội Sinh viên trường về phương án thành lập đảm bảo việc thành
lập CLB - Đội - Nhóm phù hợp với chủ trương, định hướng hoạt động của Nhà trường
và của Hội Sinh viên trường.

- Ban Thư ký Hội Sinh viên trường quyết định thành lập Ban vận động thành lập CLB -
Đội - Nhóm. Ban vận động có nhiệm vụ chuẩn bị đề án thành lập CLB - Đội – Nhóm.

2. Trao đổi với Cấp Hội quản lý trực tiếp và đại diện Ban Thư ký Hội Sinh viên
trường

- Dự kiến nhân sự tham gia Ban Chủ nhiệm CLB - Đội – Nhóm, phụ trách các Ban của
Câu lạc bộ và lực lượng tham gia CLB - Đội – Nhóm.

- Dự kiến kế hoạch, nội dung hoạt động của CLB - Đội – Nhóm.

- Dự kiến nguồn kinh phí để duy trì các hoạt động, địa điểm, các nguồn hỗ trợ từ nhà
trường và các tổ chức khác cho CLB - Đội – Nhóm.

3. Xây dựng đề án thành lập CLB - Đội – Nhóm:

Đề án thành lập CLB - Đội – Nhóm bao gồm đầy đủ các nội dung sau: (Mẫu đính kèm)

3.1. Tên gọi, biểu tượng:

a. Tên gọi:

- Tên gọi chính thức của CLB - Đội – Nhóm.

- Tên viết tắt và tên tiếng Anh (nếu có).

b. Biểu tượng:

Mẫu biểu tượng (logo) dự kiến. Lưu ý thiết kế biểu tượng phù hợp với đặc trưng riêng
CLB - Đội – Nhóm, phù hợp với đặc điểm của Trường, với văn hóa sinh viên trường
nói riêng và bản sắc dân tộc Việt Nam nói chung.

3.2. Mục đích, nhiệm vụ:

Xác định nhiệm vụ, chức năng, mục đích hoạt động của CLB - Đội - Nhóm đối với
công tác Hội, phong trào sinh viên, đáp ứng nhu cầu, nguyện vọng thiết thực của sinh
viên.

3.3. Mô hình hoạt động:

a. Ban Chủ nhiệm:



Cơ cấu nhân sự Ban chủ nhiệm bao gồm: số lượng thành viên, nhiệm vụ, quyền hạn của
BCN.

b. Các bộ phận chức năng:

Liệt kê các bộ phận chức năng, các Ban nằm trong CLB - Đội - Nhóm bao gồm tên gọi,
thành viên, chức năng, quyền hạn,…

3.4. Ban Chủ nhiệm lâm thời

Liệt kê danh sách Ban Chủ nhiệm (bao gồm tất cả thông tin cần thiết và sơ yếu lí lịch)

3.5. Kế hoạch, khung hoạt động:

- Dự thảo phương hướng hoạt động của CLB - Đội – Nhóm trong giai đoạn đầu thành
lập. Đưa ra các phương án, hình thức tuyên truyền. Chú ý các hoạt động phải đi sâu và
chuyên môn và hình thức hoạt động của CLB - Đội – Nhóm để đáp ứng nhu cầu và lợi
ích của sinh viên.

- Chương trình khung của CLB - Đội – Nhóm trong vòng ít nhất 06 tháng tới.

3.6. Dự trù kế hoạch tài chính:

- Dự kiến nguồn kinh phí để duy trì các hoạt động, địa điểm, các nguồn hỗ trợ từ các
đơn vị cho CLB - Đội – Nhóm.

- Dự trù kế hoạch tài chính theo thời gian hoặc từng hoạt động dự kiến tổ chức sắp tới,
ít nhất là trong 06 tháng.

4. Đề nghị chuẩn y thành lập, công nhận hoạt động

- Gửi Hồ sơ thành lập CLB - Đội – Nhóm về BTK Hội Sinh viên trường (nếu trực thuộc
Liên Chi Hội phải có xác nhận của Liên Chi Hội trưởng). Căn cứ trên điều kiện và quy
trình thành lập, Ban Thư ký Hội Sinh viên Trường ra quyết định chuẩn y thành lập CLB
- Đội - Nhóm và Ban Chủ nhiệm lâm thời.

- Sau thời gian 3 tháng hoạt động thử nghiệm, Ban Chủ nhiệm CLB - Đội – Nhóm lâm
thời xin ý kiến Ban Thư ký Hội Sinh viên trường để bầu ra Ban Chủ nhiệm CLB-Đội-
Nhóm.

- Sau khi bầu ra Ban Chủ nhiệm CLB-Đội-Nhóm, Ban Thư ký Hội Sinh viên trường
xem xét ra quyết định thành lập chính thức cho CLB-Đội-Nhóm.

III. QUYỀN LỢI VÀ TRÁCH NHIỆM CÂU LẠC BỘ

1. Quyền lợi:

- Được sử dụng tên, logo của trường, của Hội Sinh viên kết hợp với hoạt động của CLB
- Đội – Nhóm.

- Được hỗ trợ đăng tin về CLB - Đội – Nhóm trên các kênh thông tin chính thức của Đoàn
– Hội (bảng tin, website, …).

- Được xem xét hỗ trợ về cơ sở vật chất, kinh phí trong quá trình hoạt động.
- Được liệt kê trong danh sách các CLB - Đội – Nhóm đang hoạt động ở trường.
- Được tính điểm rèn luyện sinh viên đối với các hoạt động của CLB - Đội - Nhóm.



2. Trách nhiệm:

- Hoạt động đúng theo pháp luật của nhà nước, chủ trương, định hướng của nhà trường
và Hội Sinh viên trường.

- Hoạt động tuân thủ theo quy chế hoạt động của CLB - Đội – Nhóm do Ban Thư ký
Hội Sinh viên trường ban hành.

TM. BAN THƯ KÝ HỘI SINH VIÊN TRƯỜNG
CHỦ TỊCH

Lê Thị Phương Huyền


