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TP. Hồ Chí Minh, ngày 06 tháng 9 năm 2024 

 
THÔNG BÁO 

V/v đăng ký tham gia tập huấn nghiệp vụ công tác Đoàn - Hội 
Tháng 9, năm học 2024 - 2025 

------------ 
 

Thực hiện Chương trình công tác Đoàn và phong trào thanh niên trường năm 
học 2024 - 2025, nhằm kịp thời trang bị cho đội ngũ cán bộ Đoàn - Hội kỹ năng, 
nghiệp vụ công tác, đảm bảo chất lượng điều hành, hoạt động tại cơ sở trong năm 
học, Ban Thường vụ Đoàn trường, Ban Thư ký Hội Sinh viên trường thông báo 
đến các cơ sở Đoàn - Hội trực thuộc về việc đăng ký tham gia tập huấn nghiệp vụ 
công tác Đoàn - Hội năm học 2024 - 2025, cụ thể như sau: 

 
1. Thời gian - Địa điểm - Nội dung tập huấn: 

STT Chuyên đề Nội dung chi tiết Thời gian 

1 

CĐ1:  Hướng dẫn các 
công tác phối hợp tại 
Văn phòng Đoàn, Văn 
phòng Hội Sinh viên 

Quy trình thực hiện các 
công tác sử dụng cơ sở vật 
chất, ra vào trường, đặt 
bàn truyền thông, gây 
quỹ,… 

16g15 – 18g00 
Ngày 9/9/2024 

(thứ 2) 

2 
CĐ2: Hướng dẫn về 
công tác tài chính 

Quy trình thanh quyết 
toán, xây dựng dự trù kinh 
phí, hợp đồng tài trợ,... 

16g15 – 18g00 
Ngày 10/9/2024 

(thứ 3) 

3 
CĐ3: Hướng dẫn về quy 
trình trước và sau tổ 
chức hoạt động (*) 

Thể thức văn bản (làm kế 
hoạch), thực hiện báo cáo, 
công nhận hoạt động, … 

16g15 – 18g00 
Ngày 13/9/2024 

(thứ 6) 
(*) Chuyên đề 3: cơ sở Đoàn và cơ sở Hội sẽ tập huấn 02 phòng khác nhau. 
Ghi chú: Địa điểm tập huấn tại trường ĐH Quốc tế, phòng sẽ được thông 

báo sau. 
2. Thành phần tham gia: 



- Đối tượng 1:  Bí thư/Phó Bí thư Đoàn Khoa/BM, Liên Chi hội trưởng/Liên 
Chi hội phó LCH SV Khoa/BM, Chủ nhiệm/Phó Chủ nhiệm các CLB/Đội/Nhóm 

- Đối tượng 2: Các đồng chí Ủy viên Ban Chấp hành Đoàn - Hội Khoa/Bộ 
môn, thành viên Câu lạc bộ/Đội phụ trách các mảng công tác tương ứng với nội 
dung chuyên đề tập huấn. 

Ghi chú: Mỗi chuyên đề tập huấn, yêu cầu các đơn vị đảm bảo cả 2 đối tượng 
nêu trên. 

3. Hình thức đăng ký: Trưởng đơn vị thực hiện đăng ký tại đường dẫn 
https://tinyurl.com/iutaphuandh24 trước 09g00 ngày 09/9/2024 (thứ Hai). 

 
Đây là các nội dung tập huấn quan trọng, Ban Thường vụ Đoàn trường, Ban 

Thư ký Hội Sinh viên trường đề nghị các đơn vị triển khai nghiêm túc, đảm bảo 
thành phần, thời gian tham gia tập huấn. 
 

 
Nơi nhận: 
- BCH Đoàn - Hội Sinh viên trường; 
- Các cơ sở Đoàn - Hội trực thuộc; 
- Lưu: VP. 

TL. BAN THƯỜNG VỤ ĐOÀN TRƯỜNG 
CHÁNH VĂN PHÒNG 

 
 
 
 

Lê Ngọc Anh 
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