THANH DOAN TP. HO CHI MINH POAN TNCS HO CHI MINH
BCH POAN TRUONG PH QUOC TE

fkk

S6: 06-HD/DTN Tp. Ho6 Chi Minh, ngay 24 thdng 02 nidm 2025

HUONG DAN
Quy trinh, thii tuc dé nghi bo sung, kién toan nhan sy va cong nhin cic chirc danh
trong Ban Chép hanh Poan co sé truc thudc Poan truong

Cin ctr Diéu 1é¢ Poan TNCS Ho Chi Minh va Huéng dan thuc hién Diéu 1é¢ Poan
TNCS Ho Chi Minh; Cin ctt Quy ché Can bd Poan TNCS Ho Chi Minh TP. H6 Chi
Minh do Thanh ty Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh theo Quyét dinh s6 1233 - Qb /
TU ngay 26/6/2012 ; Can ¢t Quy dinh vé tiéu chuin can bd Doan TNCS H6 Chi Minh
truong PH Qudc té dugc ban hanh theo Quyét dinh s6 01- QB/DTN ngay 01/7/2019 cia
Ban Thuong vu Poan truong; Dé dam bao thuc hién théng nhat theo nguyén tic, quy
trinh, thu tuc kién toan, bd sung nhan s, céng nhin cac chirc danh trong Ban Chap hanh
Poan co so, Ban Thuong vu Poan trudng hudng din Quy trinh, thu tuc dé nghi bo sung,
kién toan nhan sy va cong nhan céc chuc danh trong Ban Chép hanh Poan co sé véi ndi
dung cu thé nhu sau:

I. QUY TRINH, THU TUC BO SUNG, KIEN TOAN CAC CHUC DANH
BAN CHAP HANH POAN CO SO:

Budc 1: Xin chu truong, y kién Ban chu nhiém Khoa/BM, Tro 1y thanh nién
Khoa/BM va béo céo thudng vu Poan trudng phu trach vé viéc bd sung, kién toan nhan
su uy vién BCH DPoan co so truc thudc vé s6 luong, co cAu va nhan sy cu thé du kién b6
sung, kién toan.

Budrc 2: Giri hd so bod sung, ki¢n toan nhan sy dén Ban t6 chirc Poan truong.

- Cong van xin kién toan (Mdu KTNS-01)

- Danh séach tong hop 1y lich trich ngang nhan su kién toan (Mdau KTNS-02)

- Ly lich 2C d6i véi chirc danh Bi thu, Phé Bi thu, Uy vién Thuong vu (Mdu
KTNS-03)

Buwéc 3: BTC Poan truong tham dinh ho so.

Buéc 4: Co so to chire Hoi nghi Ban chép hanh bau, kién toan chic danh theo
dung Piéu 1& Poan, Hudng din thyc hién Piéu 1& Poan.

II. THU TUC, HO SO PE NGHI CONG NHAN CAC CHUC DANH BAN
CHAP HANH POAN CO SO:

- Céng vin ctia Ban Thudng vu Poan co s¢ dé nghi cong nhan chirc danh duoc
kién toan (Mdu KTNS-04).

- Bién ban Ho1 nghi BCH Poan co so vé noi dung bd sung, kién toan nhan su
(Mdu KTNS-05.



- Bién ban kiém phiéu (Mdu KTNS-06).

- Danh sach trich ngang 1y lich nhan su dé nghi cong nhan (Mdu KTNS-07).

Xem cdc méu van ban tai dwong din: hitps://tinyurl.com/hosokientoan2427
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- Cong van xin kién toan

(Méu KTNS-01) Cham
21 A % Ay - Danh sach téng hop 1y nh‘a tal
Gui ho so bd sung, kién toan ) . tuan sau
nhan sy vé Ban Thudng vu lich trich ngang nhan sy Khi BTC
Doan truong thong qua Ban BTV Doan | kién toan (Mdu Doan
T6 chac DPoan truong tai | Khoa/BM | KTNS-02) .

il: 1 Lo . truong
email: - Ly lich 2C d61 véi Y LA
bantochuc@iuyouth.edu.vn chire danh Bi thu, Pho phA’an hc31
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. . PN Ban chap |- Dai dién BTC Doan ngay sau
bPoan Khoa/Bd moén dé bau . . . S,
chon nhan sy theo dung quy hanh Boan | truong 1%11 i~
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7 | Cong nhan két qua kién toan

BTV boan

Khoa/BM

BTC Doan
truong

- Cong van cua Ban
Thuong vu Poan co sé
dé nghi cong nhan chirc
danh duoc kién toan
(Mdu KTNS-04).

- Bién ban HGi nghi
BCH Poan co s vé ndi
dung bo sung, kién toan
nhan su (Mdu KTNS-05).
- Bién ban kiém phiéu
(Mdu KTNS-06).

- Danh sach trich ngang
Iy lich nhan su dé nghi
cong nhén (Mdu
KTNS-07).

Cham
nhat 13 1
tudn sau
khi da t6
chirc hoi
nghi kién

toan

Trén ddy la huéng dan vé quy trinh, thi tuc dé nghi bé sung, kién toan nhan s va

cong nhdn cdc chire danh trong Ban Chdp hanh Podn co sé truc thude Podn trieong.

Luu y cdc don vi vé thoi gian thwe hién kién toan nhan sw trong khodng tiv ngay 01/6
dén 15/8 hang ndam; cdc truong hop khdc tiy theo tirng thoi diém cu thé BTV Podn

truong sé cho y kién va xem xét.

Noi nhan:

- BCH céac Boan Khoa/BM;
- BTC Doan truong;

- Luu VP.

TM. BAN THUONG VU POAN TRUONG

PHO BI THU

Lé Ngoc Anh




